
            
ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

ที่       119   / 2569 
เรื่อง  รบัสมคัรบคุลากรต าแหน่ง เจา้หนา้ที่ธุรการ ระดบั 1-4 

 สงักดั  ฝ่ายสงัคมสงเคราะห ์
----------------------------------- 

โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ ์มีความประสงคจ์ะรบัสมัครบุคลากร  เพื่อคัดเลือกเขา้ท างานเป็นบุคลากรประจ าใน
ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ ระดับ 1-4  สังกัด  ฝ่ายสังคมสงเคราะห์  โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์  จ ำนวน 1 อัตรำ             
รำยได้ต่อเดือนเร่ิมต้น 13,000.-บำท พร้อมทัง้สิทธิรักษำพยำบำลครอบคลุมครอบครัวและสวัสดิกำรอื่น ๆ  

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ  พิมพ/์ร่าง/โตต้อบ หนังสือ/เอกสารต่าง ๆ  บันทึกรับ-ส่งเอกสารในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์ ดแูลดา้นสิทธิ/สวสัดิการของบคุลากร บนัทึกและตรวจสอบขอ้มลูการลาประเภทต่าง ๆ จดัท าบนัทึกขออนมุตัิ
ส่งบุคลากรไปอบรม/ทศันศึกษาทัง้ในและต่างประเทศ  ตรวจสอบอุปกรณเ์ครื่องใชส้ านกังานและเครื่องมือแพทยใ์หพ้รอ้ม   
ใชง้าน  ส่งซ่อมเมื่อช ารุด/หมดความจ าเป็น ส ารวจและตรวจนับสินทรพัยป์ระจ าปี เบิก -จ่ายพัสดุส านักงานประจ าเดือน     
งานดา้นการเงินผ่านระบบ HRMI และ FMIS  รวบรวม/จดัท าสถิติงานต่าง ๆ   และปฏิบตัิงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้บัมอบหมาย 

 คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. วฒุิ ประกาศนียบตัรวิชาชีพชัน้สงู (ปวส.) ทางพาณิชยการ และสาขาอื่น ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 
2. ไม่จ ากดัเพศ (เพศชาย ตอ้งปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแลว้หรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายไุม่เกิน 35 ปี  
4. สามารถใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร ์Microsoft Office ไดด้ี เช่น   Word , Excel , Powerpoint ไดด้ ี
5. มีความละเอยีด รอบคอบ มมีนษุยสมัพนัธด์ี มีความซื่อสตัย ์ความรบัผิดชอบ ตรงตอ่เวลา มีพฤตกิรรมบรกิารท่ีดี

สามารถท างานเป็นทีมได ้ 
 กำรติดต่อย่ืนใบสมัคร 

ผูส้มคัรสามารถส่งใบสมคัรและแนบเอกสารทัง้หมดผ่าน https://jobs.kcmh.or.th/jobs/ ตั้งแต่บดันีเ้ป็นต้นไป 

 ถึงวันที ่9 กรกฎำคม 2569  สอบถามขอ้มลูเพิ่มเติมโทรศพัท ์02-256-4000 ต่อ 3867,  02-256-4408   
เอกสำรทีต่อ้งเตรียมมำย่ืนพร้อมใบสมัคร 

1. รูปถ่ายหนา้ตรง ขนาด 1 นิว้ จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาด า ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน  
2. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 
3. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา และใบแสดงผลการเรียน  
4. ส าเนาหลกัฐานอื่น ๆ เช่น ใบเปล่ียนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบยีนสมรส ฯลฯ 
5. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 
6.  เอกสารแนะน าตวั CV / ประวตัิการท างาน / หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 
 
 
       ประกาศ  ณ  วนัท่ี     25  มิถนุายน  2569 
                     โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

https://jobs.kcmh.or.th/jobs/

