
         
 

         
 
 
 

ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
ที่   78  / 2569 

เรื่อง  ขยายเวลาสมคัรงานต าแหน่งบุคลากรสญัญาจา้ง เจา้หนา้ที่ธุรการ  
สงักดั ฝ่ายเวชศาสตรฟ้ื์นฟ ูโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

---------------------------- 
  โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมัครบุคลากร สัญญาจ้างในต าแหน่ง  
เจ้าหน้าที่ ธุ รการ   สังกัดงานบริหารงานทั่ วไป  ฝ่ายเวชศาสตร์ฟ้ืนฟู  โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์   
จ ำนวน 2 อัตรำ อัตรำค่ำตอบแทน 14,000 .- บำท พร้อมทัง้สิทธิรักษำพยำบำลเฉพำะตน 

 

หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ         
 ปฏิบติัหนา้ที่งานทะเบียนประชาสมัพันธ ์และงานสนับสนุนบริการโดยใหบ้ริการผูท้ี่มารบับริการ
ทางเวชศาสตรฟ้ื์นฟู  บนัทึกขอ้มูลท าประวัติการรกัษาและท านัดหมายใหก้ับผูป่้วย  เป็นตัวกลางติดต่อ
ประสานงานระหว่างแพทยแ์ละทีมสหสาขาของฝ่ายเวชศาสตรฟ้ื์นฟู  รวมถึงการประชาสัมพันธ์แนะน า  
ใหข้อ้มลูขัน้ตอนการมารบับรกิารใหก้บัผูป่้วยและญาติอย่างครบถว้นถกูตอ้ง เป็นที่พงึพอใจของผูร้บับริการ 
โดยมีรายละเอียด ดงันี ้

1. ให้บริการแนะน าข้อมูลการบริการผู้ป่วยในและผู้ป่วยนอก และขั้นตอนการมารับ

บรกิาร 

2. ท าประวติัผูป่้วยใหม่และท าบตัรผูป่้วยเก่าที่ช  ารุดหรือสญูหาย 

3. ท านดัหมายและจดัระบบคิวของผูป่้วย VIP อาจารยแ์พทย ์เพื่อเขา้รบับรกิารตรวจ 

4. รบัใบสั่งซือ้อปุกรณแ์ละตรวจสอบขอ้มลูสง่ต่อใหห้น่วยงาน 

5. ดแูลระบบคอมพิวเตอรแ์ละขอ้มลูผูป่้วยใหส้มบรูณถ์กูตอ้งและครบถว้นอยู่เสมอ 

6. ดแูลความเรียบรอ้ยในพืน้ที่ทัง้ตกึผูป่้วยในและผูป่้วยนอก 

7. ติดต่อประสานงานกบัอาจารยแ์พทย ์และหน่วยบรกิารต่างๆทัง้ภายในและภายนอก 

8. ปฏิบติังานอื่นๆตามที่ไดร้บัมอบหมาย 
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คุณสมบัติของผู้สมัคร  

1. วฒุิ ประกาศนียบตัรวิชาชีพขัน้สงู (ปวส.)  
2. ไม่จ ากดัเพศ (เพศชายตอ้งปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแลว้หรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายไุม่เกิน 35 ปี 
4. มีความรูค้วามสามารถในการใชค้อมพิวเตอร ์โปรแกรมต่าง  ๆ เช่น Microsoft Word / Excel / 

Power point ไดอ้ย่างช านาญ      
5. มีมนษุยส์มัพนัธท์ี่ดีสามารถท างานเป็นทีมไดแ้ละมีความอดทน รบัผิดชอบต่อหนา้ที่ ท างานภายใต้

สภาวะกดดนัไดดี้ 
 
กำรติดต่อย่ืนใบสมัคร 
 ผู้สมัครสามารถส่งใบสมัครและแนบเอกสารทั้งหมดผ่านทางเว็บไซต์ โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ 

https://chulalongkornhospital.go.th เมนูสมคัรงาน ตั้งแต่บัดนี้ – 30 เมษำยน 2569 สอบถำมข้อมูลเพ่ิมเติม 
โทรศพัท ์02-256-4000 ต่อ 3778  

 
เอกสำรทีต่้องแนบพร้อมใบสมัคร 

1. รูปถ่ายหนา้ตรง ขนาด 2 นิว้ 1 รูป หรือ 1 นิว้ 1 รูป (ถ่ายมาแลว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
2. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา ใบแสดงผลการเรียน  
3. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 (กรณีเพศชาย) 
4. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
5. เอกสารแนะน าตวั CV / ประวติัการท างาน / หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 
6. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 

 
 
 
 

       ประกาศ ณ วนัที่ 16  เมษายน  2569 
               โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

https://chulalongkornhospital.go.th/

