
         
 

         
 
 
 

ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
ที่    66  / 2569 

เรื่อง  รบัสมคัรงานต าแหน่ง เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป ระดบั 3 - 5  
สงักดั ฝ่ายศลัยศาสตร ์โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

---------------------------- 
  โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ ์มีความประสงคจ์ะรบัสมัครบุคลากร เพื่อคัดเลือกบรรจุเขา้ปฏิบัติงาน
เป็นบุคลากรประจ าในต าแหน่ง เจา้หน้าที่บริหารงานทั่วไป ระดับ 3 – 5  สังกัด งานศัลยศาสตรร์ะบบ
ปัสสาวะ ฝ่ายศลัยศาสตร ์โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ จ ำนวน 1 อัตรำ อัตรำค่ำตอบแทนตำมประสบกำรณ์
กำรท ำงำน เร่ิมต้นที ่17,000 .- บำท พร้อมทัง้สิทธิสวัสดิกำรต่ำงๆทีจ่ะได้รับ 
 

 

หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ         
 ปฏิบติัหนา้ที่หลกัที่เก่ียวขอ้งกับงานดา้นการสนับสนุนการสอน งานสารบรรณ งานดา้นเอกสาร
และขอ้มูล งานดา้นการนัดหมายผูป่้วย งานดา้นงบประมาณเครื่องมือแพทย ์ งานติดต่อประสานงานทั้ง
ภายในและภายนอก  โดยมีรายละเอียดดงันี ้

1. การรบั-สง่หนงัสือ และลงทะเบียนหนงัสือ ทัง้ภายในและภายนอกหน่วยงาน 
2. จดัท ารา่ง-โตต้อบบนัทกึขอ้ความ รายงาน และเอกสารที่เก่ียวขอ้ง 
3. จดัท าเอกสาร เวชระเบียนและขอ้มลูต่าง ๆ ใหเ้ป็นระบบ สามารถสบืคน้ได ้
4. จดัท างบประมาณเครื่องมือทางการแพทยป์ระจ าปี 
5. ประสานงานหน่วยงานตา่ง ๆ ทัง้ภายในและภายนอกในการจดัท างบประมาณประจ าปี 
6. ติดต่อประสานงานดา้นเอกสารกบัหน่วยงานทัง้ภายในและภายนอกโรงพยาบาล  
7. ประสานงานดา้นการเรียนการสอนนิสิตแพทย ์และแพทยป์ระจ าบา้น 
8. จัดตารางการปฏิบติังาน ตาราง Activity ส่งแพทยไ์ป Elective , จัดสอบ รวบรวมคะแนนสอบ

รวมถึงบนัทกึเกรดของแพทยป์ระจ าบา้น 
9. จดัท าตารางนดัหมาย/ช่วยออกตรวจ ผูป่้วยของยโูรคลินิก สธ.6  

          10. ปฏิบติังานอื่นๆ ตามที่ไดร้บัมอบหมาย.  
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คุณสมบัติของผู้สมัคร  

1. วฒุิ ปรญิญาตรี ทางดา้นสงัคมศาสตร ์หรือสาขาอ่ืน ๆ ที่เก่ียวขอ้ง  
2. เพศหญิง 
3. อายไุม่เกิน 35 ปี 
4. มีความรูค้วามสามารถในการใชค้อมพิวเตอร ์โปรแกรมต่าง  ๆ เช่น Microsoft Word / Excel / 

Power point ไดอ้ย่างช านาญ      
5. มีมนุษยส์ัมพันธ์ที่ดีสามารถท างานเป็นทีมได้ รบัผิดชอบต่อหน้าที่ ซื่อสัตยส์ุจริต มีความอดทน  

สามารถท างานภายใตส้ภาวะกดดนัไดดี้ 
 
กำรติดต่อย่ืนใบสมัคร 
 ผู้สมัครสามารถส่งใบสมัครและแนบเอกสารทั้งหมดผ่านทางเว็บไซต์ โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ 

https://chulalongkornhospital.go.th เมนสูมคัรงาน ตั้งแต่บัดนี ้–  14 เมษำยน 2569 สอบถำมข้อมูลเพ่ิมเติม 

โทรศพัท ์02-256-4000 ต่อ 3867 , 02-256-4408   

 
เอกสำรทีต่้องแนบพร้อมใบสมัคร 

1. รูปถ่ายหนา้ตรง ขนาด 1 นิว้ จ านวน 1 รูป  (ถ่ายมาแลว้ไม่เกิน 6 เดือน ไม่สวมหมวก ไม่ใสแ่ว่นตาด า) 
2. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา ใบแสดงผลการเรียน หรือใบอนมุติัจากสภามหาวิทยาลยัฯ 
3. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 (กรณีเพศชาย) 
4. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
5. เอกสารแนะน าตวั CV / ประวติัการท างาน / หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 
6. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 

 
 

       ประกาศ ณ วนัที่   31  มีนาคม  2569 
               โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

https://chulalongkornhospital.go.th/

