
            
ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

ที่      22    /2569 
    เรื่อง  รบัสมคัรบคุลากร ต าแหน่ง เจา้หนา้ที่การเงินและบญัชี ระดบั 3-5 

 สงักดั ฝ่ายการเงิน  
----------------------------------- 

โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ มีความประสงคจ์ะรบัสมัครบุคลากร เพื่อคัดเลือกบรรจุเขา้ท างานเป็น
บุคลากรประจ าในต าแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี  ระดับ 3-5 สังกัด ฝ่ายการเงิน โรงพยาบาล
จุฬาลงกรณ์ จ ำนวนหลำยอัตรำ รำยได้ต่อเดือนเร่ิมต้น 17,000.-บำท และรำยได้อื่นๆ เพ่ิมเติม 
รวมทัง้สิทธิ  สวัสดิกำรอื่น ๆ ทีจ่ะได้รับ 

หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ 
 1. จดัท าทะเบียนคมุการรบัช าระเงินลกูหนีป้ระกนัสงัคม  

   2. Download ขอ้มลูการสง่ใบแจง้หนีเ้รียกเก็บลกูหนีต้น้สงักดัประกนัสงัคมจากหน่วยธุรการ 
 3. ตรวจสอบเช็คธนาคารของ รพ.ตน้สงักดัจากหนงัสือแจง้การจ่ายและเงินโอนจาก Statementของ
ธนาคาร 

 4. ออกใบเสรจ็รบัเงินค่ารกัษาพยาบาล ประกนัสงัคม 1 และประกนัสงัคม 2 
 5. จดัท าหนงัสือตอบรบัเงินค่ารกัษาพยาบาลสิทธิประกนัสงัคม Manual 

   6. เขียนใบน าฝากเช็คน าฝากกับธนาคาร ประสานงานกับโรงพยาบาลต้นสังกัด กรณีเช็คไม่
สมบรูณ ์หรือเช็คเงินในบญัชีไม่พอจ่าย 

   7. บนัทกึเลขที่เช็ค/สถานที่เช็คธนาคาร ลงในทะเบียนคมุฯ 
 8.  บนัทกึรายละเอียดเลม่ที่/เลขที่ใบเสรจ็รบัเงิน และปิดสถานะลกูหนีท้ี่ออกใบเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ 
            9.  เสนอเช็คถอนเงินจากบญัชีประกนัสงัคม ขออนมุติัผูบ้รหิาร เพื่อออกใบเสรจ็รบัเงิน 
           10.  ออกใบเสรจ็รบัเงินรายบคุคล กรณี INST ยา 
           11. งานอื่น ๆ ตามที่ไดร้บัมอบหมาย 

 คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1.วฒุิ ปรญิญาตร ีทางบญัชี การเงินการธนาคาร หรือเศรษฐศาสตร ์ที่มีการศกึษาวิชาบญัชีมาแลว้
ไม่นอ้ยกว่า 9 หน่วยกิจ 

 2.ไม่จ ากดัเพศ (เพศชาย ตอ้งปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแลว้หรือเป็นทหารกองหนนุ) 
 3.อายไุม่เกิน 40 ปี 
 4.สามารถปฏิบติังานนอกเวลาราชการได ้
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5.การค า้ประกนั (ใชห้ลกัทรพัยห์รือบคุคลอย่างใดอย่างหนึ่ง) 
-  หลักทรัพย์ค ้าประกัน ได้แก่ เงินสดวงเงิน 50,000-200,000 บาท โดยท าหนังสือสัญญา         

ค า้ประกนักบัธนาคาร  หรือ 
- บุคคลค า้ประกันพร้อมหนังสือรับรองการค ้าประกัน โดยต้องเป็นข้าราชการพลเรือนหรือ

เจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย ตัง้แต่ระดบั 8 ขีน้ไป หรือขา้ราชการทหาร ต ารวจ มียศตัง้แต่พนัเอก 
นาวาเอก นาวาอากาศเอก พนัต ารวจเอกขึน้ไป หรือพนกังานรฐัวิสาหกิจ ตัง้แต่ระดบั 8 ขึน้ไป 
หรือ 

- ขา้ราชการพลเรือน หรือเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย ตัง้แต่ระดบั 6 หรือขา้ราชการอ่ืนที่เทียบเท่า 
หรือพนกังานรฐัวิสาหกิจ ระดบั 7 หรือขา้ราชการทหารหรือต ารวจที่มียศตัง้แต่ พนัโท นาวาโท  
นาวาอากาศโท หรือพนัต ารวจโทขึน้ไปอย่างนอ้ย 2 คน สามารถท าสญัญาค า้ประกนัร่วมกันได ้
หรือ 

- บิดา หรือ มารดา หรือพี่นอ้งรว่มบิดาหรือมารดาเดียวกนั จ านวน 1 คน 
 

  กำรติดต่อย่ืนใบสมัคร 
ผูส้มัครสามารถส่งใบสมัครและแนบเอกสารทัง้หมดผ่าน http://jobs.kcmh.or.th/jobs ตั้งแต่บัดนี้

เป็นต้นไป   สอบถามขอ้มลูเพิ่มเติม โทรศพัท ์02-256-4000 ต่อ 3867 ,  02-256-4408   
 
เอกสำรทีต่้องเตรียมมำย่ืนพร้อมใบสมัคร 

1. รูปถ่ายหนา้ตรง ขนาด 2 นิว้ จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใสแ่ว่นตาด า ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน 
2. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 
3. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา และใบแสดงผลการเรียน  
4. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
5. เอกสารแนะน าตวั CV / ประวติัการท างาน / หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 
6. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 
 
  
 

ประกาศ  ณ  วนัที่    27  มกราคม  2569 
                  โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

http://jobs.kcmh.or.th/jobs

