
        
 

ประกาศโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
ที่   10   / 2569 

เรื่อง    รบัสมคัรต าแหน่งเจา้หนา้ที่บริหารงานทั่วไป(Ward Officer) ประจ าหอผูป่้วย 
สงักดั ฝ่ายการพยาบาล โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

----------------------------------- 
 โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์มีความประสงคร์บัสมคัรบคุลากร  เพื่อคดัเลือกเขา้ท างานในต าแหน่งเจา้หนา้ที่
บริหารงานทั่วไป (Ward Officer) ประจ าหอผูป่้วย ฝ่ายการพยาบาล โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ ์จ ำนวน 2 อัตรำ 
ปฏิบัติงำนวันละ 10 ช่ัวโมง อัตรำเงนิเดือนเร่ิมต้นระดับ 3 ข้ัน 17,000.-บำท พร้อมเงนิค่ำตอบแทนพิเศษ
อีกเดือนละ 5,500.-บำท ทัง้บุคลำกรภำยในและบุคลำกรภำยนอกโรงพยำบำล ฯส ำหรับบุคลำกรภำยใน
ผู้ทีข้ั่นเงนิเดือนสูงกว่ำคงรับอัตรำเงนิเดือนเดิม     

 หน้ำที ่: ดูแลรับผิดชอบ  

1.ดา้นเอกสารและการบนัทกึ 
- ดแูลรบัผิดชอบงานดา้นเอกสารต่างๆในหอผูป่้วยใหค้รบถว้น ถกูตอ้งและพรอ้มใช้ 
- การลงทะเบียนขอ้มูลแรกรบัผูป่้วยทัง้ในระบบเอกสารและระบบคอมพิวเตอร ์ตลอดจนการจัดท า

รายงาน สถิติ ขอ้มลูต่างๆที่เก่ียวขอ้ง 
2.ดา้นบรหิารจดัการการเงิน 
- การตรวจสอบเอกสาร และสิทธิการรกัษาของผูร้บับรกิารใหค้รบถว้นถกูตอ้ง 
- การบนัทกึค่าใชจ้่ายผูป่้วยในระบบคอมพิวเตอร ์
3.ดา้นการบรหิารจดัการวสัดคุรุุภณัฑแ์ละเครื่องมือแพทย ์
- ตรวจนบัจ านวนเวชภณัฑ ์และจดัท าเอกสารการเบิกจ่าย 
- ลงบนัทึกขอ้มลูการใชเ้ครื่องมือแพทยป์ระจ าวนั  การติดต่อประสานงานการยืม-คืน เครื่องมือแพทย ์

ด าเนินการและประสานติดตามงานซ่อม 
4.ดา้นการติดต่อประสานงาน 
- ประสานงานกบัหน่วยงานอื่นๆเพื่อใหก้ารบรกิารผูป่้วยเป็นไปอย่างรวดเรว็ 
- ประสานงานตามแพทยแ์ละผูท้ี่เก่ียวขอ้ง 
5.ดา้นการบรกิารผูร้บับรกิาร 
- การประชาสมัพนัธข์อ้มลูข่าวสาร การบรกิารทั่วไปของหน่วยงาน การประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนการเขา้

รบัการตรวจ การประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนการรบับรกิาร และขอ้มลูต่างๆ เพื่อสรา้งความประทบัใจแก่
ผูร้บับรกิาร 

6.ปฎิบตัิงานอื่นตามที่ไดร้บัมอบหมายในหอผูป่้วย 
                    



    คุณสมบัติของผู้สมัคร 
 

บุคลำกรภำยใน สภำกำชำดไทย บุคลำกรภำยนอก 
1.บคุลากรสงักดั รพ.จฬุาฯ ตอ้งมีประสบการณ ์
   ท างานในโรงพยาบาลจฬุาฯตัง้แต่ 2 ปี  ขึน้ไป 
   และยงัคงปฏิบตัิงานอยู่ 

1.คุณวุฒิ ปริญญาตรี ทางด้านสังคมศาสตร์ หรือสาขา  
คอมพิวเตอร ์

2.คณุวฒุิ ปรญิญาตรี ทกุสาขา 2.ไม่จ ากดัเพศ   
3.ไม่จ ากดัเพศ  อายไุม่เกิน 45  ปี 3.อายไุม่เกิน 35  ปี 
4.มีความสามารถในการใชค้อมพิวเตอร ์Microsoft Office 

Program Word,Excel,PowerPointและสามารถใช้งาน
ระบบสารสนเทศส าหรบัระบบโรงพยาบาลได ้

4.มีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร ์Microsoft  Office 
Program Word,Excel,PowerPointและสามารถใช้งาน
ระบบสารสนเทศส าหรบัระบบโรงพยาบาลได ้

5.มี Service mind ชอบท างานช่วยเหลือผู้อื่น มีมนุษย
สมัพนัธด์ี 

5.มี  Service mind ชอบท างานช่วยเหลือผู้อื่ น  มีมนุษย 
สมัพนัธด์ี 

6.มีทกัษะในการสื่อสารที่ดี ในดา้นการพดู อ่าน เขียน 6.มีทกัษะในการสื่อสารที่ดี ในดา้นการพดู อ่าน เขียน 
7.สามารถ อ่าน เขียน พูด ภาษาอังกฤษได(้จะไดร้ับการ
พิจารณาเป็นกรณีพิเศษ) 

7.สามารถ อ่าน เขียน พูด ภาษาอังกฤษได้(จะได้รับการ
พิจารณาเป็นกรณีพิเศษ) 

8.สามารถวางแผนการท างานอย่างเป็นระบบได ้ 8.สามารถวางแผนการท างานอย่างเป็นระบบได ้
9.กรณีเป็นบุคลำกร สภำกำชำดไทย สังกัดส ำนักงำน
อ่ืนๆที่ไม่ใช่ส ำนักงำน รพ.จุฬำฯ จะต้องได้รับควำม
ยินยอมจำกต้นสังกัด อนุญำตให้มำทดลองปฎิบัติงำน
ก่อนทีจ่ะมีกำรโอนย้ำยเข้ำสู่ต ำแหน่ง 
กำรทดลองปฎิบัติงำน 
ช่วงที่ 1   1-2  วันต่อสัปดำห์  ระยะเวลำประมำณ      
1  เดือนคร่ึง 
ช่วงที่ 2     4 เดือน  ปฎิบัติงำนสถำนที่จริง และเมื่อ
ผ่ำนกำรประเมินผลกำรปฎิบัติงำนแล้ว จะได้รับ
ค่ำตอบแทนพิเศษ 4,000 บำท ย้อนหลัง ต้ังแต่วันแรก
ที่เร่ิมทดลองงำน  โดยต้นสังกัดจะต้องยินยอมและ
ยอมรับกำรมำทดลองปฎิบัติงำนทั้ง 2 ช่วง  ก่อนกำร
โอนย้ำย 
 

  

 



 

กำรติดต่อย่ืนใบสมัคร 
ผู้สมัครสามารถส่งใบสมัครและแนบเอกสารทั้งหมดผ่านทางเว็บไซต์ โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์  

https://chulalongkornhospital.go.th เมนูสมคัรงาน ตั้งแต่บัดนี้ – 22 มกรำคม  2569 โทรศพัท ์02- 256-4000 
ต่อ  3778 โปรดแต่งกำยชุดสุภำพเรียบร้อยเหมำะกับกำรสมัครงำน ห้ำมสวมกำงเกงขำส้ัน กำงเกงยีนส ์
เสือ้ไม่มีแขน รองเท้ำแตะฟองน ้ำ 

 
 

  เอกสำรทีต่้องเตรียมมำย่ืนพร้อมใบสมัคร 

1. เอกสารแนะน าตวั CV / ประวติัการท างาน / หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 
2. รูปถ่ายหนา้ตรง ไม่สวมหมวก ไม่ใสแ่ว่นตาด า 1 นิว้ 1 รูป(ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) 
3. ส าเนาใบแสดงผลการศกึษา ส าเนาใบปรญิญาบตัร และส าเนาใบประกอบโรคศิลปะ 
4. หลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
5. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  8  มกราคม 2569 
         โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

https://chulalongkornhospital.go.th/

