
                                                            
                                           ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
                                                               ที่       251   /2568 
                                เรื่อง  รบัสมคัรต าแหน่ง เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป ระดบั 3-5 
                                       สงักดั งานบรหิารงานทั่วไป ฝ่ายเวชศาสตรช์นัสตูร 
                                                         ----------------------------------- 
            โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์มีความประสงคจ์ะรบัสมคัรบุคลากร เพื่อคดัเลือกบรรจเุขา้ท างานเป็น             
บคุลากรประจ าในต าแหน่ง เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป ระดบั 3-5  สงักดั งานบรหิารงานทั่วไป ฝ่ายเวชศาสตร์
ชนัสตูร โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์จ ำนวน 1 อัตรำ รำยได้ต่อเดือน 15,060.-บำท และรำยได้อื่น ๆ 
เพ่ิมเตมิ รวมทัง้สิทธิ สวัสดิกำรอื่น ๆ ทีจ่ะได้รับ 
 

           หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ   

1. ปฏิบติังานดา้นธุรการ ดแูลการรบั-สง่เอกสาร แบ่งประเภทเอกสารและน าเสนอผูเ้ก่ียวขอ้ง/ผูม้ีอ  านาจ 

ไดอ้ย่างถูกตอ้ง รวดเรว็ 

2. ดแูลการประชาสมัพนัธเ์อกสารประกาศ/ค าสั่ง ต่าง ๆ ของภาควิชาหรือของฝ่ายฯใหท้นัสมยัอยู่เสมอ 

3. จดัเก็บแฟ้มเอกสารต่าง ๆ ใหเ้ป็นระเบียบ ง่ายต่อการคน้หา 

4. งานดา้นพสัด ุวางแผนและจดัท าค าของบประมาณประจ าปี 

5. ปฏิบติัหนา้ที่ในงานคณุภาพของฝ่ายฯ คือ เขา้รว่มประชุมและ/หรือท าหนา้ที่สนบัสนุนในการ  

ด าเนินงานระบบคณุภาพ จดัหาพสัดสุ  านกังานใหพ้รอ้มส าหรบัสนบัสนนุการปฏิบติังาน ใหค้วาม

รว่มมือในการปฏิบติัตามนโยบายคณุภาพของฝ่ายฯ   รว่มกิจกรรมคณุภาพของฝ่ายฯ 

6. งานอื่น ๆ ตามที่ไดร้บัมอบหมาย 

คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. วฒุิ ปรญิญาตรี ทางดา้นสงัคมศาสตร ์ หรือ สาขาอ่ืน ๆ ที่เก่ียวขอ้ง 
2. ไม่จ ากดัเพศ (เพศชาย ตอ้งปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแลว้หรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายไุม่เกิน 35 ปี 
4. สามารถใชโ้ปรแกรมคอมพิวเตอรส์  านกังานไดเ้ป็นอย่างดี 
5. มคีวามรบัผิดชอบ มีมนุษยสมัพนัธดี์ สามารถท างานเป็นทีม 
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   กำรติดต่อย่ืนใบสมัคร 

ผูส้มคัรสามารถสง่ใบสมคัรและแนบเอกสารทัง้หมดผ่านhttps://jobs.kcmh.or.th/jobs  ตั้งแต่บัดนี ้            
เป็นต้นไป –  7 ธันวำคม 2568  โทรศพัท ์02-256-4000 ต่อ 3867 ,  02-256-4408   

                                                         
เอกสำรทีต่้องเตรียมมำย่ืนพร้อมใบสมัคร 

1. รูปถ่ายหนา้ตรง ขนาด 2 นิว้ จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใสแ่ว่นตาด า ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น 
3. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 
4. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา และใบแสดงผลการเรียน  
5. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
6. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 
7.    เอกสารแนะน าตวั CV / ประวติัการท างาน / หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 
 
 
  

ประกาศ  ณ  วนัที่   21 พฤศจิกายน  2568 
                               โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
 
 

 
 

https://jobs.kcmh.or.th/

