
                                                                                     ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
                                                                ที่     210  /2568 
                           เรื่อง  รบัสมคัรบุคลากร ต าแหน่ง เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป ระดบั 3-5 
                                               สงักดั งานธุรการและบญัชี ฝ่ายเวชภณัฑ ์
                                                         ----------------------------------- 
            โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์มีความประสงคจ์ะรบัสมคัรบุคลากร เพื่อคดัเลือกบรรจเุขา้ท างานเป็น             
บคุลากรประจ าในต าแหน่ง เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป ระดบั 3-5   สงักดั งานธุรการและบญัชี ฝ่ายเวชภณัฑ ์
โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์จ ำนวน 1 อัตรำ รำยได้ต่อเดือน 15,060.-บำท และรำยได้อื่นๆ เพ่ิมเติม รวมทั้ง 
สิทธิ สวัสดิกำรอื่น ๆ ทีจ่ะได้รับ 
 
           หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ  งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ์งานรบั-สง่เอกสารของฝ่ายเวชภัณฑท์ัง้
ภายในและภายนอก งานแจ้งประชาสัมพันธ์ข่าวสารของโรงพยาบาล งานเบิกพัสดุ งานส่งซ่อมพัสดุ              
งานส่งช ารุด งานจัดท าเอกสารหน้างบใบส าคัญวงเงินไม่เกิน 500,000.- บาท งานตรวจสอบวันลาของ
เจา้หนา้ที่ในฝ่ายเวชภณัฑ ์ รวมถึงปฏิบติังานอื่น ๆ ตามที่ไดร้บัมอบหมาย 
           

คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. วฒุิ ปรญิญาตรี ทางดา้นสงัคมศาสตร ์ หรือ สาขาอ่ืน ๆ ที่เก่ียวขอ้ง 
2. ไม่จ ากดัเพศ (เพศชาย ตอ้งปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแลว้หรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายไุม่เกิน 35 ปี 
4. สามารถใชโ้ปรแกรมคอมพิวเตอรส์  านกังานไดเ้ป็นอย่างดี มีมนษุยสมัพนัธ ์
5. มีความละเอียด รอบคอบ  มีความซื่อสตัย ์มีความรบัผิดชอบ 
6. มีความรู ้ความเขา้ใจในงานจดัซือ้/จดัจา้ง  
7. สามารถใชค้อมพิวเตอร ์โปรแกรมต่างๆ เช่น Microsoft Word / excel / Power Point  ฯลฯ ไดเ้ป็นอย่างดี                 

 
กำรติดต่อย่ืนใบสมัคร 
ผูส้มคัรสามารถสง่ใบสมคัรและแนบเอกสารทัง้หมดผ่าน https://jobs.kcmh.or.th/jobs ตัง้แต่บดันีเ้ป็นตน้ไป 
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เอกสำรทีต่้องเตรียมมำย่ืนพร้อมใบสมัคร 

1. รูปถ่ายหนา้ตรง ขนาด 2 นิว้ จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใสแ่ว่นตาด า ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น 
3. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 
4. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา และใบแสดงผลการเรียน  
5. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
6. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 
7.    เอกสารแนะน าตวั CV / ประวติัการท างาน / หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 
 
 
  

ประกาศ  ณ  วนัที่  29  กนัยายน  2568 
                               โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
 
 

 
 


