
 
ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

ที่       207   / 2568 
         เรื่อง  รบัสมคัรบคุลากรสญัญาจา้ง ต าแหน่งเจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป 

สงักดั สาขาวชิาโรคระบบการหายใจ ฝ่ายกมุารเวชศาสตร ์
----------------------------------- 

            โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมัครบุคลากรสัญญาจ้าง เพื่อคัดเลือกเข้าปฏิบัติงานในต าแหน่ง         
เจา้หนา้ที่บริหารงานทั่วไป  สังกัด สาขาวิชาโรคระบบการหายใจ ฝ่ายกุมารเวชศาสตร ์โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ ์ จ านวน 1 อัตรา                            

ค่าตอบแทนสงูสดุไม่เกิน 18,000.-บาท และสวสัดิการรกัษาพยาบาลเฉพาะตวั 
 
           หน้าทีค่วามรับผิดชอบ 

- งานด้านเอกสาร 
1. จดัท าบนัทึกขอ้ความ หนงัสือราชการ และจดหมายต่าง ๆ ตามที่ไดร้บัมอบหมาย / จดัเก็บเอกสารใหเ้ป็นหมวดหมู่ 
2. จดัเตรียมเอกสาร จดบนัทึกรายงานการประชมุ 

3. รบัโทรศพัท ์ตอบขอ้ซกัถาม 

- งานบนัทกึขอ้มูลผู้ป่วยเด็กของศูนยบ์ริบาลโรคระบบหายใจเด็ก 
1. บนัทึกขอ้มลูในฐานของโครงการและตรวจสอบความถกูตอ้ง 

2.    สรุปขอ้มลูผูป่้วยและตรวจสอบรายงาน ภายใตก้ารก ากบัดแูลของแพทยแ์ละพยาบาล 
 -     งานประสานงานการประชุมและกิจกรรม 
       1.    เตรียมการในการจดัประชมุ เช่น จองสถานท่ี จองรถ จองที่จอดรถ จดัเตรียมอาหาร 
       2.    ดแูลกิจกรรมของโครงการบรบิาลโรคระบบหายใจเด็ก 
 -    งานงบประมาณการเงนิ 
       1.    จดัท างบระมาณประจ าปีของสาขาวิชา 
       2.    จดัท างบประมาณโครงการตา่ง ๆ 
 -    งานด้านอุปกรณแ์ละเวชภณัฑ ์
        1.    คดัแยกเวชภณัฑท์ี่ตอ้งส่งอบเพื่อฆ่าเชือ้ / น าส่งเวชภณัฑท์ี่ตอ้งอบที่ตกึ CSSD 
                    2.   คดัแยกเวชภณัฑท์ี่ส่งลา้งที่ศนูยเ์ครื่องมือแพทย ์และประสานงาน Logistic เพื่อมารบัไปส่งลา้ง 
       3.   ตรวจรบัเวชภณัฑห์ลงัการส่งมอบหรือส่งลา้ง และจดัเก็บอย่างเป็นระบบ 
       4.   เบิกวสัด-ุอปุกรณ ์เครื่องใชส้ านกังาน 
              -     งานด้านเคร่ืองมือแพทย ์
                    1.   ท าความสะอาดเครื่องมือแพทยแ์ละจดัเตรียมเครื่องมือแพทยใ์หพ้รอ้ม 
       2.   บนัทึกการยืมและรบัคืนเครื่องมือแพทย ์ 
                    3.   ประสานงานผูเ้ก่ียวขอ้งเพื่อน าเครื่องมือแพทยม์าตรวจสภาพ 
       4.   ด าเนินการส่งซ่อมเครื่องมือแพทย ์
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- งานบริการ  

1.    ผูช้่วยคลินิกผูป่้วยนอก 

-      ปฏิบัติงานอืน่ ๆ ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย 
      

คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1.     วฒุิ ปรญิญาตรี ทางดา้นสงัคมศาสตร ์ หรือ สาขาอื่น ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 
2.     ไม่จ ากดัเพศ (เพศชาย ตอ้งปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแลว้หรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3.     อายไุม่เกิน 35 ปี 
4.     มีความรบัผิดชอบ ขยนั ซื่อสตัย ์สามารถประสานงานกบัผูอ้ืน่ไดด้ี 
5.     มีพฤติกรรมบรกิารท่ีดี ยิม้แยม้ ใส่ใจผูร้บับรกิารเป็นอย่างดี 
6.     สามารถใชค้อมพวิเตอร ์โปรแกรมต่างๆ เช่น Microsoft Word / excel / Power Point  ฯลฯ ไดเ้ป็นอยา่งดี 

 
การติดต่อย่ืนใบสมัคร 
ผูส้มคัรสามารถส่งใบสมคัรโดยแนบเอกสารทัง้หมดผ่านทางเว็บไซต ์โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์http://chulalongkornhospital.go.th  

เมนสูมคัรงาน ตัง้แต่บดันีเ้ป็นตน้ไป  –  13  ตลุาคม  2568 สอบถามขอ้มลูเพิ่มเติม  โทรศพัท ์02-256-4000 ต่อ 3867 , 02-256-4408  
 
เอกสารทีต่อ้งเตรียมมาย่ืนพร้อมใบสมัคร 
1.  รูปถ่ายหนา้ตรงขนาด 2 นิว้ จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาด า ถ่ายมาแลว้ไม่เกิน 6 เดือน 
2.  ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา ใบแสดงผลการเรียน หรือใบอนมุตัิจากสภามหาวิทยาลยัฯ  
3.  ส ำเนำเอกสำรส ำคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 (กรณีเพศชำย) 
4.  หลกัฐานอื่นๆ เช่น ใบเปล่ียนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
5.  เอกสารแนะน าตวั CV/ประวตัิการท างาน/หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 
6.  หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 
 

 
 

 ประกาศ  ณ  วนัท่ี   29  กนัยายน  2568 
                               โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

 
 

 
 

http://chulalongkornhospital.go.th/

