
                                                            
                                              ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
                                                               ที่   206    /2568 

เรื่อง  รบัสมคัรบคุลากรสญัญาจา้ง ต าแหน่ง เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป 
     สงักดังานคลินิกฟ้ืนฟผููส้งูอายกุา้วหนา้ ฝ่ายเวชศาสตรฟ้ื์นฟู  
            ปฏิบติังานโครงการศนูยอ์อกก าลงักายอจัฉริยะผูส้งูวยั  

                                     (Smart Gym For Active Aging)                                                      
                                                     ----------------------------------- 

โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์มีความประสงคจ์ะรบัสมคัรบคุลากรสญัญาจา้ง เพื่อคดัเลือกเขา้ปฏิบติังาน

ในต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป สังกัดงานคลินิกฟ้ืนฟูผู้สูงอายุก้าวหน้า ฝ่ายเวชศาสตรฟ้ื์นฟู 
ปฏิบัติงานโครงการศูนย์ออกก าลังกายอัจฉริยะผู้สูงวัย (Smart Gym For Active Aging) โรงพยาบาล
จฬุาลงกรณ ์ จ ำนวน 1 อัตรำ อัตรำค่ำตอบแทนเดือนละ 18,000 .- บำท และสวัสดิกำรรักษำพยำบำลเฉพำะตน 
 
           หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ 

  ปฏิบติัหนา้ที่งานทะเบียนประชาสมัพนัธ ์และงานสนบัสนุนบริการโดยใหบ้ริการผูท้ี่มารบับริการทาง 

เวชศาสตรฟ้ื์นฟู  บนัทึกขอ้มลูท าประวติัการรกัษาและท านดัหมายใหก้ับผูป่้วย  เป็นตวักลางติดต่อประสาน  

งานระหว่างแพทย์และทีมสหสาขาของฝ่ายเวชศาสตรฟ้ื์นฟู  รวมถึงการประชาสัมพันธ์แนะน าให้ข้อมูล

ขัน้ตอนการมารบับริการใหก้ับผูป่้วยและญาติอย่างครบถว้นถูกตอ้ง เป็นที่พึงพอใจของผูร้บับริการ โดยมี

รายละเอียด ดงันี ้

1. เตรียมประวัติและท าประวัติผูป่้วยใหม่ที่มาท าการนวดแผนไทย เช็ครายชื่อผูป่้วยใหม่ของฝ่าย

เวชศาสตรฟ้ื์นฟทูี่แพทยส์ง่คลินิกนวดแผนไทยในแต่ละวนั 

2. จดัท าหนงัสือบนัทึกขอ้ความทัง้ภายใน และภายนอกของหน่วยงาน รบัผิดชอบการรบั – สง่ หนงัสือเขา้ – ออก 

ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสต์ามที่ไดร้บัมอบหมาย จัดเก็บเอกสารต่างๆของหน่วยงาน  

ใหเ้ป็นระเบียบหมวดหมู่เพื่อง่ายต่อการคน้หาอย่างรวดเรว็ 

3. จดัหาดแูลรกัษา เบิกจ่ายและจดัท าเอกสารสง่ซ่อม ช ารุด เครื่องมือแพทยแ์ละครุภณัฑ ์

4. ท านดัหมายและติดต่อโทรนดัหมายผูป่้วยมาท าการรกัษาพรอ้มอธิบายขัน้ตอนการมารบับริการ 

5. ติดต่อประสานงานกบัแพทย ์และหน่วยบรกิารต่างๆทัง้ภายในและภายนอก 

6. ปฏิบติังานอื่นๆตามที่ไดร้บัมอบหมาย 



 
 

 
คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1.  วฒุิ ปริญญาตรี ทางดา้นสงัคมศาสตร ์ หรือ สาขาอ่ืน ๆ ที่เก่ียวขอ้ง 
2.  ไม่จ ากดัเพศ (เพศชาย ตอ้งปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแลว้หรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3.  อายไุม่เกิน 35 ปี 
4.  มีความสามารถในการใชค้อมพิวเตอร ์Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint เป็นอย่างดี 
5.  มมีนษุยสมัพนัธท์ี่ดี สามารถท างานเป็นทีมได ้

 
   กำรติดต่อย่ืนใบสมัคร 

ผู้สมัครสามารถส่งใบสมัครและแนบ เอกสารทั้งหมดผ่านทางเว็บไซต์ โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์  
https://chulalongkornhospital.go.th เมนูสมัครงาน ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป – 10 ตุลำคม 2568 สอบถำมข้อมูล

เพ่ิมเติม โทรศพัท ์02-256-4000 ต่อ 3778  
 

เอกสำรทีต่้องเตรียมมำย่ืนพร้อมใบสมัคร 
1. รูปถ่ายหนา้ตรง ขนาด 1 นิว้ จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใสแ่ว่นตาด า ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน 

2. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 (กรณีเพศชาย) 

3. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา และใบแสดงผลการเรียน  

4. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 

5. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 

6. เอกสารแนะน าตวั CV / ประวติัการท างาน / หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 

 
 
  

 ประกาศ  ณ  วนัที่  26  กนัยายน  2568 
                               โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
 
 

 

https://chulalongkornhospital.go.th/

