
 
                                                                                
 

           
                                                      ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
                                                                           ที่       143          /2568 
                            เรื่อง  ขยายรบัสมคัรบคุลากรสญัญาจา้ง ต าแหน่ง เจา้หนา้ที่การเงินและบญัชี ผูป่้วยใน 
                                  สงักดั คลินิกระบบบรกิารพิเศษ  ปฎบิตัิงานฝ่ายการเงิน นวตับรบิาล ชัน้ 12 A      

---------------------------- 
  โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมัครบุคลากรสัญญาจ้าง เพื่อคัดเลือกเข้าปฎิบัติงานใน 
 ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี ผู้ป่วยใน  สังกัดคลินิกระบบบริการพิเศษ ปฎิบัติงานฝ่ายการเงิน นวัตบริบาล  
ชัน้ 12 A     โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์จ านวน 1 อตัรา ระยะเวลาการจา้ง 2 ปี อตัราค่าตอบแทน 18,000 บาทต่อเดือน และ
ในกรณีปฎิบัติงานเกินเวลาสามารถเบิกเงินค่าล่วงเวลา และรายได้อื่นๆ รวมทั้งสิทธิรักษาพยาบาลโรงพยาบาล
จฬุาลงกรณ ์

   หน้าทีค่วามรับผิดชอบ   
1. รบัเงินทอนประจ าวนัท่ีงานรบัเงินผูป่้วยในอาคารภมูิสิรฯิ ชัน้ M ระหว่างเวลา 07.00 น. – 07.30 น. 
2. รบัขอ้มลูผูป่้วยใหม่ผ่านทางหนา้จอ HIS และท าการเปิดแฟ้มทะเบียนผูป่้วยใหม่ 
3. ตรวจสอบใบประเมินคา่ใชจ้า่ยเพื่อด าเนินการรบัฝากเงินล่วงหนา้ กรณีต่างชาติ 100% และกรณี 

คนไทยประมาณ 30% ของราคาประเมิน 
4. ตรวจสอบและจดัท าใบแจง้หนีค้า่รกัษาพยาบาลทกุ 3 วนั เพื่อส่งใหผู้ป่้วย/ญาติในแต่ละชัน้น าตดัยอดช าระเงิน

ระหว่าง admission 
5. บนัทึกใบ request manual รายการคา่ใชจ้า่ยตา่งๆ  และบนัทึกคา่ตอบแทนแพทย(์DF) จากหอผูป่้วยเขา้ระบบ HIS 
6. กรณีสิทธิประกนัสขุภาพเอกชน 

- รบัเอกสาร Form A, B จากหอผูป่้วยตรวจสอบความครบถว้นของการกรอกเอกสาร ลายเซ็นแพทย ์และ
ผูป่้วย การบนัทึก Diagnosis, ส าเนาบตัรประชาชน และส าเนาบตัรประกนัชีวิต  

- บนัทึกค่าใชจ้า่ย คา่บรกิารงานประกนัใหถ้กูตอ้งครบถว้น  ตรวจสอบความถกูตอ้งของคา่รกัษาพยาบาล
ทัง้หมด จดัพิมพเ์อกสารสรุปรายละเอียดคา่รกัษาพยาบาลใบปะหนา้เอกสารการส่ง Claim ประกนั 

- ส่งเอกสารใหจ้นท.งานประกนัสขุภาพเอกชนเพื่อใหส่้งใหบ้รษิัทประกนั เมื่อจนท.งานประกนัสขุภาพเอกชน
ไดร้บัการตอบกลบัจากบรษิัทประกนั ส่งเอกสารทัง้หมดรวมถึงใบพิจารณาส่งคืนจนท.การเงินด าเนินการ 

- จนท.การเงินปรบัค่ารกัษาพยาบาลตามหมวดตา่งๆ (simB) ตามใบพิจารณาจากบรษิัทประกนั  
- ประสานแจง้หอผูป่้วยในการแจง้ผูป่้วย (ผูเ้อาประกนั) ลงนามในเอกสารใบพิจารณา เพื่อส่งใหง้านเงินเชื่อใช้

เป็นเอกสารประกอบการปิดบญัชีแจง้หนีเ้รียกเก็บบรษิัทประกนัชวีิตต่อไป 
7. จดัเก็บเงิน เคลียรเ์งินรบัฝากล่วงหนา้ และออกใบเสรจ็รบัเงินใหก้บัผูป่้วย 
8. ปิดสรุปรายไดค้า่รกัษาพยาบาลประจ าวนั ตรวจสอบประเภทการช าระเงิน เช่น เงินสด  เงินโอน  บตัรเครดติ  ใบ

รบัฝากเงิน กระทบยอดใหถ้กูตอ้งตามเอกสารการน าส่งเงิน 
9. เวลา 16.00 น. น าส่งเงินประจ าวนัท่ีอาคารภมูิสิรฯิ ชัน้ M 
10. และงานอื่นๆตามที่ไดร้บัมอบหมาย 



 
                                                                                
 

 
 
   
    คุณสมบัติของผู้สมัคร 

1. วฒุิการศกึษา ปรญิญาตรี ดา้นการเงิน บญัชี เศรษฐศาสตร ์การเงินการธนาคาร  
 บรหิารธุรกิจหรือสาขาอื่นๆ ที่มีเรียนวิชาการเงินการธนาคาร หรือบญัชี)  
2. ไม่จ ากดัเพศ (เพศชายตอ้งปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแลว้หรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายไุม่เกิน 40 ปี  
4. มีบคุลิกภาพ ทศันคติ และพฤติกรรมการใหบ้รกิารที่ด ี

5. สามารถปฎิบตัิงานอยู่เวรได ้

    การติดต่อยื่นใบสมัคร 

                     ผูส้มคัรสามารถสง่ใบสมคัรโดยแนบเอกสารทัง้หมดผ่าน https://kcmh.chulalongkornhospital.go.th/career/
ต้ังแต่บัดนีถ้ึงวันที ่23 กรกฎาคม  2568 หรือสอบถามขอ้มลูเพิ่มเติมไดท้ี่ ฝ่ายบรหิารทรพัยากรบคุคล งานสรรหาและคดัเลือก   
ตกึผ่าตดัเก่า 111 โทรศพัท ์02-256-5082 หรือ 02-256-4408 
 

เอกสารทีต้่องเตรียมมายื่นพร้อมใบสมัคร 
1. รูปถ่ายหนา้ตรงไม่สวมหมวก ไม่ใสแ่ว่นตาด า ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 
2. ส าเนาใบแสดงผลการศกึษา ใบแสดงวฒุิการศกึษา 
3. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 (กรณีเพศชาย) 
4. หลกัฐานอื่นๆ เชน่ ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส หนงัสือรบัรองการท างาน     
      เอกสารแนะน าตวั  ฯลฯ 
5. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ที่สภากาชาดไทย) 

 
 

ประกาศ ณ วนัที่  9 กรกฎาคม 2568   
        โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

 

 

 


