
                                                                                     ประกาศรับสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 
                                                             ท่ี      206           /2567 
                           เร่ือง  รับสมคัรบคุลากร ต าแหนง่ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานทัว่ไป  
                      สงักดั งานธุรการและบญัชี ฝ่ายเวชภณัฑ์                                                             
                                                      ----------------------------------- 
            โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมัครบุคลากร  เพ่ือคัดเลือกบรรจุเข้าท างานเป็น 
บุคลากรประจ าในต าแหน่ง  เจ้าหน้าท่ีบริหารงานทั่วไป สังกัด งานธุรการและบัญชี  ฝ่ายเวชภัณฑ์  
โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ จ ำนวน 1 อัตรำ ค่ำตอบแทนเร่ิมต้นท่ี 15,060.-บำท  
           หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

          1. ปฏิบตังิานด้านการจดัซือ้จดัจ้างเวชภณัฑ์และวสัดวุิทยาศาสตร์ การสง่เอกสารเบกิจ่าย เช่น จดัท าใบขอ

ด าเนินการจดัซือ้/จ้าง(PR) ใบขออนมุตัซืิอ้/จ้าง(PA) ใบสัง่ซือ้ (PO) / ใบสัง่จ้าง(ER)ใบรับวางบลิเอกสารการเบกิจา่ย 

ประสานงานหนว่ยงานผู้ใช้ และบริษัท/ห้าง/ร้าน เป็นต้น 

            2. งานจดัซือ้ทนุหมนุเวียน ฝ่ายเวชภณัฑ์ ตรวจเอกสารท่ีต้องใช้ในการจดัท าใบสัง่ซือ้ (PO) 

 3.งานคลงัเวชภณัฑ์ จดัท าสรุปรายเดือนสถิตใิช้งบประมาณคา่เวชภณัฑ์ของหนว่ยงานตา่ง 

      4. ปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

คุณสมบัตขิองผู้สมัคร 
1. วฒุิ ปริญญาตรี ทางด้านสงัคมศาสตร์  หรือ สาขาอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 
2. ไมจ่ ากดัเพศ (เพศชาย ต้องปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแล้วหรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายไุมเ่กิน 35 ปี 
4. สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ส านกังานได้เป็นอยา่งดี มีมนษุยสมัพนัธ์ 
5. มีความละเอียด รอบคอบ  มีความซ่ือสตัย์ มีความรับผิดชอบ 
6. มีความรู้ ความเข้าใจในงานจดัซือ้/จดัจ้าง                    

 
กำรตดิต่อยื่นใบสมัคร 

ผู้สมคัรสามารถสง่ใบสมคัรและแนบเอกสารทัง้หมดผ่าน  https://chulalongkornhospital.go.th 

 ตัง้แต่บัดนีเ้ป็นต้นไป – 22 พฤศจิกำยน 2567 โทรศพัท์ 02-256-4000 ตอ่ 3867 ,  02-256-4408   
 
 
 



 
 
 
เอกสำรที่ต้องเตรียมมำยื่นพร้อมใบสมัคร 

1. รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 นิว้ จ านวน 1 รูป ไมส่วมหมวก ไมใ่สแ่วน่ตาด า ถ่ายไว้ไมเ่กิน 6 เดือน 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 
4. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา และใบแสดงผลการเรียน  
5. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เชน่ ใบเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
6. หนงัสือรับรองจากผู้บงัคบับญัชาอนญุาตให้มาสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจ้าหน้าท่ีสภากาชาดไทย) 
7.    เอกสารแนะน าตวั CV / ประวตักิารท างาน / หนงัสือรับรองการท างาน (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
  

ประกาศ  ณ  วนัท่ี   8 พฤศจิกายน  2567 
                               โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 


