
   
ประกาศรับสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 

ที่        79    /2567 
เร่ือง  รับสมคัรต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไป ระดบั 3-5  
สงักดั ศนูย์ยทุธศาสตร์องคก์ร โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 

---------------------------- 
  โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมคัรบุคลากร เพื่อคดัเลือกบรรจุเข้าท างานเป็นบคุลากรประจ า 
ในต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไป ระดบั 3-5 สงักดัศูนย์ยทุธศาสตร์องค์กร  โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ จ านวน 1 อตัรา 
ค่าตอบแทนระดบั ป.ตรี เร่ิมต้นท่ี 15,060 บาท / ป.โท เร่ิมต้นท่ี 17,570 บาท 

หน้าที่ความรับผิดชอบ ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวข้องกับงานสารบรรณ งานการประชุม งานติดตาม ประเมิน 
วิเคราะห์ ข้อมลูต่างๆที่เก่ียวข้อง  งานพสัด ุงานติดต่อประสานงานทัง้ภายในภายนอก โดยมีรายละเอียดดงันี ้

1.จัดท าบันทึกข้อความต่างๆภายในและภายนอก ตามที่ได้รับมอบหมาย จัดเก็บเอกสารต่างๆให้เป็นระเบียบ 
หมวดหมู่เพื่อง่ายตอ่การค้นหาอยา่งรวดเร็ว พร้อมทัง้จดัเก็บเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์เพื่อป้องกนัการสญูหาย  ดแูล
เร่ืองการรับ – ส่งหนงัสือเข้า-ออก ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

2.ดแูลรับผิดชอบงานการประชมุ ตัง้แต่เร่ิมต้น จนสิน้สดุกระบวนการประชมุ เช่นการเชิญผู้ เข้าร่วมประชมุ จดัหา
สถานท่ี การเตรียมความพร้อมสถานท่ีประชมุ จดัเตรียมเอกสารการประชมุ ข้อมลูการประชมุ จดรายงานการประชมุและ
บนัทึกรายงานการประชมุ เป็นต้น 

3. ศึกษาข้อมลู วิเคราะห์ปัญหาสรุปและประเมินผลในการจดัท าโครงการต่างๆ ทบทวนตวัชีว้ดัระดบัหน่วยงาน
ให้สอดคล้องกบัการประเมินผลการปฏิบตัิงาน ติดตามและประเมินตวัชีว้ดัของโรงพยาบาล และโครงการส าคญัต่างๆ 

4.บริหารจดัการงานพสัดคุรุภณัฑ์และงานโครงการต่างๆตามที่ได้รับมอบหมายให้ถกูต้องเป็นไปตามระเบียบ 
5.งานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย  
 
คุณสมบัติของผู้สมัคร  
1. วฒุิ ปริญญาตรี หรือ ปริญญาโท  ทางด้านสงัคมศาสตร์   ศิลปศาสตร์  วิทยาการจดัการ  รัฐศาสตร์ 
    นิติศาสตร์  การเงินและบญัชี   คอมพิวเตอร์   จิตวิทยา หรือสาขาอื่น ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 
2. ไม่จ ากดัเพศ (เพศชายต้องปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแล้วหรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายไุม่เกิน 35  ปี 
4. มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ โปรแกรมต่างๆ เช่น Microsoft Word / excel / Power Point  
    ฯลฯ ได้เป็นอย่างดี 

การติดต่อยื่นใบสมัคร 
ผู้ ส มั ค รส าม า รถ ส่ ง ใบ สมั ค รและแนบ เอกสารทั ้งหม ด ผ่ า น  http://www.chulalongkornhospital.go.th/career/  

ตัง้แต่บัดนีเ้ป็นต้นไป – 19 พฤษภาคม 2567  โทรศพัท์ 02-256-4000 ต่อ 3867, 02-256-4408 

 

 



-2- 

 

เอกสารที่ต้องเตรียมมาย่ืนพร้อมใบสมัคร 
1.  รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 1 นิว้ จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไมใ่ส่แว่นตาด า ถา่ยมาแล้วไมเ่กิน 6 เดอืน 
2.  ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา ใบแสดงผลการเรียน หรือใบอนมุตัจิากสภามหาวิทยาลยัฯ 
3.  ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43  (กรณีเพศชาย) 
4.  หลกัฐานอื่นๆ เช่น ใบเปล่ียนชื่อตวั ชือ่สกลุ และใบทะเบียนสมรส  
5.   เอกสารแนะน าตวั CV /ประวตัิการท างาน/ หนงัสือรับรองการท างาน (ถ้ามี) 
6.  หนงัสือรับรองจากผู้บงัคบับญัชาอนญุาตให้มาสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจ้าหน้าที่สภากาชาดไทย) 
 
 

ประกาศ ณ วนัท่ี     2  พฤษภาคม  2567 

             โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 


