
ประกาศรับสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 
ที่     15   /2567 

เร่ือง  รับสมคัรต าแหนง่ เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไป(บคุลากรสญัญาจ้าง) สงักดั คลนิิกระบบบริการพิเศษ 
โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 
---------------------------- 

  โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมคัรบคุลากร  เพื่อคดัเลอืกเข้าปฎิบตัิงาน ในต าแหนง่ เจ้าหน้าที่
บริหารงานทัว่ไป  (บคุลากรสญัญาจ้าง)  สงักดั คลินิกระบบบริการพิเศษ   โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์  อตัราค่าจ้างตาม
ประสบการณ์การปฎิบัติงานเร่ิมต้นที่ 20,000 บาท  และสวัสดิการสิทธิการรักษาพยาบาลเฉพาะตวั โรงพยาบาล
จฬุาลงกรณ์  

หน้าที่ความรับผิดชอบ 
1. ปฏิบตัิงาน เลขานกุาร ของคลนิิกพิเศษ และคลนิิกระบบบริการพิเศษ   
2. บริหารจดัการงานสารบรรณ งานเอกสารตา่งๆ  
3. พิมพ์เอกสารหนงัสอืบนัทกึข้อความตา่งๆที่เก่ียวข้อง  
4. จดัประชมุ บนัทกึการประชมุ รายงานการประชมุ 

5. ติดตอ่ประสานงานทัง้ภายในและภายนอกกบัผู้ที่เก่ียวข้อง 
6. งานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 

คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. วฒุิ ปริญญาตรี ทางด้านสงัคมศาสตร์   ศิลปศาสตร์  วิทยาการจดัการ เลขานกุาร  รัฐศาสตร์ นิติศาสตร์  

การเงินและบญัชี   คอมพิวเตอร์   บริหารธุรกิจ จิตวิทยา หรือสาขาอื่น ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 
2. ไมจ่ ากดัเพศ (เพศชายต้องปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแล้วหรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายรุะหวา่ง 20 – 35 ปี 
4. มีประสบการณ์การปฎิบตัิงานด้านเลขานกุาร การจดัการประชมุ จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 
5. มีความขยนั อดทน กระตือรือร้น และปฎิบตัิงานภายใต้สภาวะความกดดนัได้ดี 

การติดต่อยื่นใบสมัคร 
ผู้ สมัค รสามา รถส่ ง ใบสมัค รและแนบ เอกสา รทั ง้ หมดผ่ า น  http://www.chulalongkornhospital.go.th/career/  

ตัง้แต่บัดนีเ้ป็นต้นไป ติดต่อข้อมูลเพิ่มเติม โทรศพัท์ 02-256-4408,5082  

เอกสารที่ต้องเตรียมมายื่นพร้อมใบสมัคร 
1. รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 2 นิว้ 1 รูป และ 1 นิว้ 1 รูป 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาใบแสดงผลการศกึษา และส าเนาใบปริญญาบตัร 
4. เอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 ฉบบัจริง (กรณีเพศชาย) 
5. หลกัฐานอื่นๆ เช่น ใบเปลีย่นช่ือตวั ช่ือสกลุ และใบทะเบยีนสมรส  เอกสารแนะน าตวั CV  ใบรับรองการท างาน  
6. หนงัสอืรับรองจากผู้บงัคบับญัชาอนญุาตให้มาสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจ้าหน้าที่สภากาชาดไทย) 

ประกาศ ณ วนัท่ี  26 กมุภาพนัธ์  2567  
          โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 


