
                                                            
                                           ประกาศรับสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 
                                                               ท่ี         300      /2566 
                                เร่ือง  รับสมคัรต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไป ระดบั 3-5 
                                       สงักดั งานบริหารงานทัว่ไป ฝ่ายเวชศาสตร์ชนัสตูร 
                                                         ----------------------------------- 
            โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมคัรบุคลากร เพื่อคดัเลือกบรรจเุข้าท างานเป็น             
บคุลากรประจ าในต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไป ระดบั 3-5  สงักดั งานบริหารงานทัว่ไป ฝ่ายเวชศาสตร์
ชนัสตูร โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ จ ำนวน 1 อัตรำ รำยได้ต่อเดือน 15,060.-บำท และรำยได้อื่น ๆ 
เพิ่มเติม รวมทัง้สิทธิ สวัสดิกำรอื่น ๆ ที่จะได้รับ 
 

           หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ   

1. ปฏิบติังานด้านธุรการ ดแูลการรับ-สง่เอกสาร แบ่งประเภทเอกสารและน าเสนอผู้ เก่ียวข้อง/ผู้มีอ านาจ 

ได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว 

2. ดแูลการประชาสมัพนัธ์เอกสารประกาศ/ค าสัง่ ต่าง ๆ ของภาควิชาหรือของฝ่ายฯให้ทนัสมยัอยู่เสมอ 

3. จดัเก็บแฟม้เอกสารต่าง ๆ ให้เป็นระเบียบ ง่ายต่อการค้นหา 

4. งานด้านพสัด ุวางแผนและจดัท าค าของบประมาณประจ าปี 

5. ปฏิบติัหน้าที่ในงานคณุภาพของฝ่ายฯ คือ เข้าร่วมประชุมและ/หรือท าหน้าที่สนบัสนุนในการ  

ด าเนินงานระบบคณุภาพ จดัหาพสัดสุ านกังานให้พร้อมส าหรับสนบัสนนุการปฏิบติังาน ให้ความ

ร่วมมือในการปฏิบติัตามนโยบายคณุภาพของฝ่ายฯ   ร่วมกิจกรรมคณุภาพของฝ่ายฯ 

6. งานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. วฒุิ ปริญญาตรี ทางด้านสงัคมศาสตร์  หรือ สาขาอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 
2. ไม่จ ากดัเพศ (เพศชาย ต้องปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแล้วหรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายไุม่เกิน 35 ปี 
4. สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ส านกังานได้เป็นอย่างดี 
5. มคีวามรับผิดชอบ มีมนุษยสมัพนัธ์ดี สามารถท างานเป็นทีม 
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   กำรติดต่อยื่นใบสมัคร 

ผู้สมคัรสามารถสง่ใบสมคัรและแนบเอกสารทัง้หมดผ่านhttps://www.chulalongkornhospital.go.th/career/             
ตัง้แต่บัดนีเ้ป็นต้นไป –  17 ธันวำคม 2566  โทรศพัท์ 02-256-4000 ต่อ 3867 ,  02-256-4408   

                                                         
เอกสำรที่ต้องเตรียมมำยื่นพร้อมใบสมัคร 

1. รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 นิว้ จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใสแ่ว่นตาด า ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 
4. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา และใบแสดงผลการเรียน  
5. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
6. หนงัสือรับรองจากผู้บงัคบับญัชาอนญุาตให้มาสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจ้าหน้าที่สภากาชาดไทย) 
7.    เอกสารแนะน าตวั CV / ประวติัการท างาน / หนงัสือรับรองการท างาน (ถ้ามี) 
 
 
  

ประกาศ  ณ  วนัที่    1  ธันวาคม   2566 
                               โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 
 
 

 
 

https://www.chulalongkornhospital.go.th/career/

