
   
ประกาศรับสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 

ที่   237  /2566 
เร่ือง  รับสมคัรต าแหนง่ เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไป ระดบั 3-5 สงักดังานสนบัสนนุศนูย์ความเป็นเลศิและงานวิจยั 

---------------------------- 
  โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมคัรบคุลากร เพื่อคดัเลือกบรรจุเข้าท างานเป็นบคุลากรประจ า 
ในต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ระดบั 3-5 สงักัดงานสนับสนุนศูนย์ความเป็นเลิศและงานวิจัย  โรงพยาบาล
จฬุาลงกรณ์  

   หน้าที่ความรับผิดชอบ  
1. เตรียมการตา่ง ๆ เพื่อรองรับการจดัท างบประมาณศนูย์ความเป็นเลศิทางการแพทย์ ส ารวจ รวบรวม วิเคราะห์ 

น าข้อเสนองบประมาณเข้าที่ประชมุพิจารณา สรุปผลการจดัสรร และจดัท าฐานข้อมลูงบประมาณ 
2. เตรียมการตา่ง ๆ เพื่อรองรับการติดตามโครงการและตวัชีว้ดัศนูย์ความเป็นเลศิทางการแพทย์ รวบรวม 

วิเคราะห์ ประมวลผล สรุปข้อมลูผลการติดตาม น าข้อมลูเข้าที่ประชมุพิจารณา จดัท ารายงานประจ าปี และ
จดัท าฐานข้อมลูผลการด าเนินงาน 

3. ตรวจสอบความถกูต้อง ครบถ้วน ของการขอเปิดหลกัสตูรหลกัสตูรการอบรมแพทย์ประจ าบ้านตอ่ยอด และ
จดัท าฐานข้อมลูของหลกัสตูรและผู้ผา่นการอบรม 

4. ติดตอ่ประสานงานทัง้ภายในและภายนอก เพื่อให้ได้มาซึง่ข้อมลูที่มีประโยชน์ส าหรับการปฏิบตัิงาน  
5. ช่วยอ านวยการในการจดัสมัมนา/ประชมุ/กิจกรรม  
6. จดัเตรียมวาระการประชมุ เอกสารประกอบการประชมุ เข้าร่วมประชมุ จดัท ารายงานการประชมุ  
7. ร่าง โต้ตอบหนงัสอืภายในและภายนอก รวมถงึการจดัการระบบเอกสารตา่ง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
8. ด าเนินการในโครงการ/จดัสมัมนาประจ าปี หรือกิจกรรมตา่ง ๆ ของฝ่ายการแพทย์และการวิจยั 
9. ดแูลและบริหารงานธุรการ งานสารบรรณ งานจดัซือ้ บคุคล การเงิน พสัด ุอาคารสถานท่ี อปุกรณ์เคร่ืองมือ

เคร่ืองใช้ในส านกังาน และระบบเอกสารภายในส านกังาน ให้มีความเหมาะสมพร้อมตอ่การปฏิบตังิานเสมอ 
10. ปฏิบตัิงานตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บงัคบับญัชา   

 
คุณสมบัติของผู้สมัคร 

1. วฒุิ ปริญญาตรี ทางด้านสงัคมศาสตร์   ศิลปศาสตร์  วิทยาการจดัการ  รัฐศาสตร์ นิติศาสตร์  การเงินและบญัชี   
คอมพิวเตอร์   จิตวิทยา หรือสาขาอื่น ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 

2.   ไมจ่ ากดัเพศ (เพศชายต้องปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแล้วหรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3.   อายไุมเ่กิน 35 ปี 

การติดต่อยื่นใบสมัคร 
ผู้ สมัค รสามา รถส่ ง ใบสมัค รและแนบ เอกสา รทั ง้ หมดผ่ า น  http://www.chulalongkornhospital.go.th/career/  

ตัง้แต่บัดนีถ้งึวันที่  25  กันยายน 2566 ระหว่างเวลา 8.30–16.30 น. โทรศพัท์ 02-256-4408   

 



เอกสารที่ต้องเตรียมมายื่นพร้อมใบสมัคร 
1. รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 2 นิว้ 1 รูป และ 1 นิว้ 1 รูป 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาใบแสดงผลการศกึษา และส าเนาใบปริญญาบตัร 
4. เอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 ฉบบัจริง (กรณีเพศชาย) 
5. หลกัฐานอื่นๆ เช่น ใบเปลีย่นช่ือตวั ช่ือสกลุ และใบทะเบยีนสมรส  เอกสารแนะน าตวั CV  ใบรับรองการท างาน  
6. หนงัสอืรับรองจากผู้บงัคบับญัชาอนญุาตให้มาสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจ้าหน้าที่สภากาชาดไทย) 

 
 

ประกาศ ณ วนัท่ี   15  กนัยายน 2566 
         โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 


