
                                                                                    ประกาศรบัสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์
ท่ี         70            /2566 

เรื่อง  รบัสมคัรต าแหนง่เจา้หนา้ท่ีบรหิารงานทั่วไป ระดบั 3-5  
สงักดั สาขาวิชาโรคหวัใจและหลอดเลือด ฝ่ายอายรุศาสตร ์

----------------------------------- 
โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์มีความประสงคจ์ะรบัสมคัรบุคลากร เพ่ือคดัเลือกเขา้ท างานเป็นบุคลากร

ประจ า ในต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีบริหารงานทั่ วไป ระดับ 3-5 สังกัด สาขาวิชาโรคหัวใจและหลอดเลือด  
ฝ่ายอายรุศาสตร ์โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์จ ำนวน 1 อัตรำ  

หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ    
  1.ดา้นเอกสารและการบนัทกึ 

- ดแูลรบัผิดชอบงานดา้นเอกสารตา่งๆใหค้รบถว้น ถกูตอ้งและพรอ้มใช ้
- การลงทะเบียนขอ้มูลระบบเอกสารและระบบคอมพิวเตอร ์ตลอดจนการจดัท ารายงาน สถิต ิ

ขอ้มลูตา่งๆท่ีเก่ียวขอ้ง 
2.ดา้นการบรหิารจดัการวสัดคุรุุภณัฑแ์ละเครื่องมือแพทย ์
- ตรวจนบัจ านวนเวชภณัฑ ์และจดัท าเอกสารการเบกิจา่ย 
- ลงบนัทึกขอ้มลูการใชเ้ครื่องมือแพทยป์ระจ าวนั  การติดตอ่ประสานงานการยืม -คืน เครื่องมือ

แพทย ์ด าเนินการและประสานตดิตามงานซอ่ม 
3.ดา้นการตดิตอ่ประสานงาน 
- ประสานงานกบัหนว่ยงานอ่ืนๆเพ่ือใหก้ารบรกิารเป็นไปอยา่งรวดเรว็ 
- ประสานงานระหวา่งแพทยแ์ละผูต้ดิตอ่งานตา่ง ๆ  
และงานอ่ืนๆท่ีไดร้บัมอบหมาย        

 คุณสมบัตขิองผู้สมัคร 
1. วฒุิ ปรญิญาตรี ทางดา้นสงัคมศาสตร ์ 
2. เพศหญิง 
3. อาย ุ 19-35 ปี  

 
 

 
 
 
 



 
 
 
กำรตดิต่อยืน่ใบสมัคร 
ผูส้มคัรสามารถสง่ใบสมคัรและแนบเอกสารทัง้หมดผา่น http://www.chulalongkornhospital.go.th/hrjob 

ตั้งแต่บัดนี ้- 21  มีนำคม 2566 โทรศพัท ์02-256-4408 
เอกสำรทีต่้องเตรียมมำยื่นพร้อมใบสมัคร 

1. เอกสารแนะน าตวั CV / ประวตักิารท างาน / หนงัสือรบัรองการท างาน (ถา้มี) 
2. รูปถ่ายหนา้ตรง ไมส่วมหมวก ไมใ่สแ่วน่ตาด า ถ่ายไมเ่กิน 6 เดือน 

3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น 

4. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา ใบแสดงผลการเรียน หรือใบอนมุตัจิากสภามหาวิทยาลยั 

5. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เชน่ ใบเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 

6. หนงัสือรบัรองจากผูบ้งัคบับญัชาอนญุาตใหม้าสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจา้หนา้ท่ีสภากาชาดไทย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศ ณ วนัท่ี   7  มีนาคม  2566 
        โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ ์

http://www.chulalongkornhospital.go.th/hrjob

