
            
ประกาศรับสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 

ท่ี        37    /2566 
เร่ือง  รับสมคัรบคุลากรสญัญาจ้าง ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไป 
 สงักดั งานบริการประกนัสขุภาพเอกชน โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 

----------------------------------- 
โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมัครบุคลากรสัญญาจ้างรายปี เพื่อคัดเลือกเข้า

ท างานในต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป สังกัด งานบริการประกันสุขภาพเอกชน โรงพยาบาล
จฬุาลงกรณ์ จ ำนวน 1 อัตรำ รำยได้ต่อเดือน 25,000.-บำท  
 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบสิทธิความคุ้มครองการท าหตัถการของผู้ ป่วย(ก่อนเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาล)  

ด าเนินการจัดเตรียมเอกสาร ข้อมลูด้านกรมธรรม์ รวมถึงเอกสารต่าง ๆ ของโรงพยาบาล เพื่อขอตรวจสอบ
สิทธิให้ผู้ ป่วย   ประสานงานภายในหน่วยงานที่เก่ียวข้องของโรงพยาบาล เพื่อจดัเตรียมข้อมลูต่าง ๆ น าส่ง
บริษัทประกนั   ประสานงานระหว่างโรงพยาบาลและบริษัทประกนัในด้านต่าง ๆ  ให้บริการอธิบายหลกัการ
ความคุ้มครองเบือ้งตนัของบริษัทประกนัแก่ผู้ ป่วย 

2. การแจ้งเปิดสิทธิผู้ ป่วยกบับริษัทประกัน (เมื่อผู้ ป่วยเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาล)  ด าเนินการ
จดัเตรียมเอกสาร ข้อมลูกรมธรรม์ส าหรับการเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาลของผู้ ป่วยให้ถูกต้อง  รวบรวม
เอกสารต่าง ๆจากทกุหน่วยงานเพื่อแจ้งเปิดสิทธิการเข้าพกัรักษาตวัของผู้ ป่วย  ส่งข้อมลูเบือ้งต้นให้แก่บริษัท
ประกนัเพื่อแจ้งเปิดสิทธิประกนัของผู้ ป่วย 

3. Concurrent Review  จดัเตรียมเอกสารต่าง ๆ รวมถึงยอดค่ารักษาพยาบาล ทุก 3 วนั เพื่อแจ้ง
ความคืบหน้าให้แก่บริษัทประกนัในกรณีที่ผู้ ป่วยพกัรักษาตวัในโรงพยาบาลเป็นเวลานาน 

4. Fax claim(วันที่ผู้ ป่วยออกจากโรงพยาบาล) จัดเตรียมและตรวจสอบเอกสารทัง้หมดให้ถูกต้อง
และเรียบร้อย  รวบรวมเอกสารส าหรับการรักษาผู้ ป่วยในครัง้นัน้ ๆ น าส่งบริษัทประกนัเพื่อพิจารณาสินไหม  
ประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องของโรงพยาบาลในกรณีที่บริษัทประกันต้องการข้อมูลอ่ืนเพิ่มเติม  
ประสานงานระหว่างโรงพยาบาลและบริษัทประกันด้านข้อมลูอ่ืน ๆ ส าหรับการพิจารณาสินไหม  น าส่งผล
การพิจารณาสินไหมจากบริษัทประกนัให้แก่การเงินเพื่อด าเนินการต่อไป  อธิบายข้อมลูความคุ้มครองจาก
บริษัทประกนัให้แก่ผู้ ป่วยหรือญาติทราบ 
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คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. วฒุิ ปริญญาตรี ทางด้านสงัคมศาสตร์  หรือ สาขาอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 
2. ไม่จ ากดัเพศ (เพศชาย ต้องปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแล้วหรือเป็นทหารกองหนนุ) 
3. อายไุม่เกิน 40 ปี 
4. สามารถปฏิบติังานนอกเวลาราชการได้ 
5. สามารถใช้ Microsoft office ได้เป็นอย่างดี 
6. มีความรับผิดชอบ ขยนั ซื่อสตัย์  มีใจรักงานบริการ มีมนุษยสมัพนัธ์ที่ดี 
7. มีความรู้/ทกัษะ ด้านงานประกนัสขุภาพจะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 

 
  กำรติดต่อยื่นใบสมัคร 

ผู้สมคัรสามารถสง่ใบสมคัรและแนบเอกสารทัง้หมดผ่านhttps://www.chulalongkornhospital.go.th/career/ 
ตัง้แต่บัดนีเ้ป็นต้นไป  สอบถามข้อมลูเพิ่มเติมโทรศพัท์ 02-256-4000 ต่อ 3867 ,  02-256-4408   

 
เอกสำรท่ีต้องเตรียมมำยื่นพร้อมใบสมัคร 

1. รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 2 นิว้ หรือ 1 นิว้ จ านวน 1 รูป (ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน) 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43 (กรณีเพศชาย) 
4. ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา และใบแสดงผลการเรียน  
5. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
6. หนงัสือรับรองจากผู้บงัคบับญัชาอนญุาตให้มาสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจ้าหน้าที่สภากาชาดไทย) 
7.  เอกสารแนะน าตวั CV/ประวติัการท างาน/หนงัสือรับรองการท างาน(ถ้ามี) 
 
  
 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่     30   มกราคม   2566 
                     โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 

https://www.chulalongkornhospital.go.th/career/

